
 

 

 

Die Firma H. Ferdinand & Sohn Sylt GmbH ist mit ca. 2.000 Einheiten der größte Immobilienverwalter 
auf der Insel Sylt. Seit über 50 Jahren betreuen wir erfolgreich unsere Kunden. 
 
Wir suchen zum nächst möglichen Zeitpunkt 
 

eine/n Immobilienkauffrau/-mann 
oder 

eine/n technisch versierte/n kaufmännische/n Angestellte/n 
 
zur Betreuung unserer Wohnungseigentümergemeinschaften. 
 
Ihre Aufgaben: 

- Eigenständige WEG-Verwaltung von A–Z 
- Selbstständige Organisation, Vorbereitung und Durchführung von Wohnungseigentümer-

versammlungen und Beiratssitzungen 
- Führung der Beschlusssammlung und zeitnahe Umsetzung der gefassten Beschlüsse 
- Korrespondenz mit Verwaltungsbeiräten und Wohnungseigentümern 
- Einleitung und Koordination von technischen Maßnahmen am Verwaltungsobjekt 
- Durchführung von turnusmäßigen Objektbegehungen mit Verwaltungsbeiräten und Firmen 

 
Ihr Profil: 
Sie haben Ihre Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/-mann oder eine andere kaufmännische 
Ausbildung erfolgreich absolviert und arbeiten nachweislich bereits mehrere Jahre in der WEG- oder 
Hausverwaltung. Zu Ihren Pluspunkten gehören eigenständiges und verantwortungsvolles Handeln, 
strukturiertes Arbeiten, technisches Verständnis sowie ein seriöses, kommunikatives und gewandtes 
Auftreten. Dass Sie sich als Teamplayer verstehen und bereit sind, Verantwortung zu übernehmen, 
setzen wir ebenso voraus wie Belastbarkeit.  
 
Fundierte Kenntnisse des aktuellen Wohnungseigentumsgesetzes und der Rechtsprechung sind 
unabdingbar. Die sichere Anwendung von MS Office und wohnungswirtschaftlicher Software sind für 
Sie selbstverständlich. 
 
Neben einem interessanten und abwechslungsreichen Aufgabenspektrum bieten wir 
leistungsgerechte Bezahlung sowie eine angenehme und freundliche Arbeitsatmosphäre innerhalb 
eines jungen Teams. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe des Zeitpunktes eines 
möglichen Arbeitsbeginns sowie Ihrer Gehaltsvorstellungen. 
 

H. Ferdinand & Sohn Sylt GmbH 
Frau Weiße 
Bahnweg 35 

25980 Sylt/Westerland 
Telefon: 04651 / 82 48 – 0 

Mail: mweisse@ferdinand-sylt.de 


